Guatemala, 31 de Octubre de 2019

Sr.

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministerio del Deporie v ia.Recr2acion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DZPORTE

Su Despacho

Estimado Viceministro

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el prcpdsito de presentarle mi
informe de las actividades correspondientes al mes de Octubre segln contrato
Administrativo Por Servicios Técnicos Nimero 6986-2019, aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Niumero 760-2019, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie A Numero 0103.

Actividades Realizadas:

a) Brindar apoyo en 2l desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo
de luz documeriios wue ingresan al Centro Deportivo + Recreativo Campo Marte

b) Brindar apoyo en el seguimiento de los plaries ce trabaio, provectos asignados al
Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte e informar al encargado segin
corresponda e status de los mismos para ia toma de decisiones.

c) Brindar apoyo en la atencion de consultas internas y externas de competencia al
Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte

d) Brindar apoyo en la elaboracién de informes gue le sean solicitados, en lo que
refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por el Centro Deportivoy
Recreativo Campo Marte.

e) Brindar Apoyo y participar en las actividades que realice el Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte cuando se le requiera.

f) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.



Resultados Obtenidos:

a) Se apoyd en recepcion de la administracién con la atencién de usuarios telefénica y
personalmente.

b) Se apoyd en el archivo de oficios y conocimientos

c) Se apoyd personal y telefénicamente para dar informacidn Sobre la programacion de
canchas.

d) Se apoyd en la entrega de playeras a alumros de una escuela en z.18 dentro del
campo.

e) Seapoyo con el ingreso de usuarios y solicitudes en la base de datos.

f) Se apoyd con el archivo de solicitudes.

g) Se apoyd en realizar llamadas para confirmacién de continuidad de equipos que
aparecen en la programacion nocturna.
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